Vnitini oznamovaci systém

Vnitini oznamovaci systém je uréen zaméstnanctim spoleénosti PAPIRNY BRNO a.s.
sidlo: Brno - Trnitd, K¥enovéa 186/60, PSC: 602 00, IC: 499 70 933, DIC CZ49970933, spisova
znacka: B 2767 vedend u B 1249 vedena u Krajského soudu v Brné (déle jen ,,Spole€nost®) a
dalsim osobdm, které se o protipravnim jednani Spolecnosti dozvédéli v souvislosti s vykonem

své pracovni ¢innosti.

Spole¢nost zavadi vnitini oznamovaci systém, ktery ma slouzit k tomu, aby jeho
prostiednictvim zaméstnanci mohli podavat ozndmeni obsahujici informace o mozZném
protipravnim jednani. Systém slouzi k tomu, aby ozndmeni bylo pfijato, prosSetieno, piipadné
aby byla pfijata ndpravna opatieni a oznamovateli podiana zpétnd vazba. V ramci celého
fungovani syst¢ému bude zachovana diskrétnost a mlcenlivost ohledn¢ osobnich udaja

oznamovatele i obsahu jeho ozndmeni.

Oznameni Ize podat u prislusné osoby urcené Spole¢nosti:
Ptislusna osoba: Bc. Nikola Kreuzigerova

e-mail: kreuzigerova@papbrno.cz, telefon: 543 564 251

V piipadé€, Ze bude ptisluSna osoba nedostupna (nemoc, sluzebni cesta, dovolena apod.) je
zastoupena:
JUDr. Simonou Kasperovou

e-mail: kasperova@seznam.cz, telefon: 499 990 249

A) Informace pied podanim oznameni

Jaké povinnosti ma oznamovatel?

Oznamujici osoba by vzhledem k okolnostem a informacim, které ma k dispozici v dobé
oznameni, mé¢la mit padny divod se domnivat, Ze ji oznamované ¢i zvetfejiilované skutecnosti
jsou autentické a pravdivé. Nelze tedy oznamovat skute¢nosti védomé nepravdivé. Takovéto

jednéni miize byt sankcionovano.
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Pii ziskavani dokladt dokladajicich oznamované skute¢nosti by se 0znamovatel nemél dopustit

jednani, které by mohlo mit charakter trestné¢ho ¢inu.

Oznamovatel by mél jednat v dobré vite, Ze jim podavané oznameni se opira o vérohodna fakta

a skuteénosti.

Oznamovatel by mél byt schopen identifikovat, jaké oblasti se protipravni jednani tyka a

promyslet, jaké ovéfitelné informace o ohlaSovaném protipravnim jednani muze poskytnout.

Jakeé protipravni jednani Ize ohlasit?

Oznameni ma obsahovat informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma
dojit u Spolecnosti, a které

a) ma znaky trestného ¢inu,

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100000 K¢,

C) porusuje tento zakon, nebo

d) porusuje jiny pravni ptedpis nebo ptedpis Evropské unie v oblasti

1. finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovétovacich sluzeb, finanénich produkti a
finanénich trha,

. dané z ptijmi pravnickych osob,

. pfedchézeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

. ochrany spotiebitele,

. souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

. bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

. ochrany Zivotniho prosttedi,

. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
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. radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodaiské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vetejnych zakazek,

11. ochrany vnitiniho potfadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich udajii, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémii,

13. ochrany finan¢nich zajma Evropské unie, nebo

14. fungovani vnitiniho trhu vcetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle prava

Evropské unie.



B) Ochrana oznamovatele

Na jakém pravnim zikladé je oznamovatelim poskytovana ochrana a ceho by se
oznameni méla tykat?

Ochrana oznamovatell je poskytovana na zakladé Smérnice Evropského parlamentu a Rady
2019/1937 o ochrané osob, které oznamuji poruseni iprava Unie a na zaklad¢ zakona o ochrané

oznamovatell, a dale na zakladé zakona ¢. 171/2023Sb., o ochrané oznamovatel.

Kdo je oznamovatel a komu je poskytovana ochrana?

Ochrana neni omezena pouze na oznamovatele, ktefi ziskali informace pro podani oznameni v
ramci svého pracovnépravniho vztahu, ale také na osoby samostatné vydélecné cinné,
spole¢niky, osoby ve statutarnich, fidicich nebo dozor¢ich organech, dobrovolniky, stazisty a
osoby vykonavajici ¢innost na zdkladé smlouvy o poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich
praci nebo jiné obdobné smlouvy. Ochrana se vztahuje rovnéZ na oznamovatele, ktefi se o
takovou ¢innost teprve uchazeji nebo uchazeli. Chranény jsou i osoby, které jsou ve vztahu k
oznamovatelim osobami blizkymi, osoby, které oznameni umoznily nebo usnadnily a dale

osoby, které jsou s oznamovateli néjakym zpiisobem spojeny v pracovnim kontextu.

Jak je chranéna identita oznamovatele?

Do ohlaSovaciho systému Spole¢nosti je pfistup umozné€n pouze specialné poveéienému
zaméstnanci tzv. ptislusné o0sobé, ktery ma povinnost vzdy chranit identitu oznamovatele.
TotoZnost oznamujici osoby nesmi byt sdélena bez jejiho vyslovného souhlasu nikomu
dalSimu. Povinnost zachovavat diivérnost se netyka pouze totoznosti oznamujici osoby, ale
vztahuje 1 na jakékoli dalsi informace, z nichZ by bylo mozZné piimo ¢i nepfimo urcit jeji

identitu.

Ochrana oznamovatelu pied odvetnymi opatienimi.

Préavni fad nepfipousti zadnd zakonna odvetna opatfeni za ozndmeni protipravniho jednani, a
naopak chrani oznamovatele. Zaméstnavatel, pro kterého oznamovatel vykonava praci nebo
jinou obdobnou ¢innost, je povinen =zabranit jakymkoliv odvetnym opatieni vici

oznamovatelim protipravniho jednani, véetné hrozby odvetnych opatfeni nebo pokusti o n¢.



C) Jak a kde lze protipravni jednani ohlasit

Komu podezieni na protipravni jednani oznamit?
S ucinnosti od 1.9.2023 Spolecnost zavadi vnitini oznamovaci systém, ktery zajisti bezpecné

podani oznameni a chrani identitu oznamovatelt.

Oznamovatel podava své oznameni nejprve interné U Spolec¢nosti. V piipadé, ze takovyto
interni oznamovaci kanal neni funk¢éni nebo se oznamovatel domniva, Ze jeho oznadmeni nebude
prosSetieno, nebude ochranéna jeho identita a hrozila by mu odvetna opatfeni ze strany
Spole¢nosti, m& moznost své ozndmeni také podat piimo prostiednictvim externiho
oznamovaciho systému, ktery zfizuje Ministerstvo spravedInosti viz

https://oznamovatel.justice.cz/. Podani oznameni timto zptisobem neni podminéno podanim

ozndmeni prostiednictvim interniho oznamovaciho systému Spolecnosti.

Jakym zpiisobem lze protipravni jednani ohlasit?

Oznamovatel mize oznameni podat osobné, telefonicky anebo emailem tzv. ptislu$né osobé,
ktera méa povinnost ozndmeni v stanovené lhlté zpracovat a o vysledku proSetfeni vzdy
vyrozumét oznamovatele. Pfistup k podanym oznamenim ma pouze pfisluSna osoba, ktera o

nich zachovava mlcéenlivost.

Je-li oznameni ucinéno ustné na zakladé osobniho nebo telefonického rozhovoru, ptislusna
osoba pofidi zvukovou nahravku oznameni nebo jeho piepis. Nevyslovi-li oznamovatel s
pofizenim nahravky souhlas, pfisluSna osoba takovou nahravku nepotfidi a sepiSe pouze
pisemny zaznam. Obdobny postup se uplatni rovnéZ, pokud pofizeni zvukové nahravky
oznameni neni moZné, napt. pokud se pro piijem oznameni nepouziva telefonicka linka s funkei
nahravani hovort. V pfipad€ pofizeni pfepisu oznameni 1 v piipad€ sepsani zdznamu o0
oznameni se oznamovateli umoZni, aby se k témto vyjadfil. Jeho vyjadreni se k piepisu ¢i

zaznamu piiloZi.
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D) Prosetieni oznameni

Jak rychle bude oznameni vyrizeno?
Do 7 kalendainich dnli oznamovatel obdrzi potvrzeni, Ze ozndmeni bylo pfijato, a nejpozdéji
do 30 dnt od zaslani potvrzeni obdrzi vyrozuméni o vyfizeni oznameni. Tuto lhitu je mozné

prodlouzit az o 30 dnti, nejvyse vSak dvakrat.

Jak bude oznameni prosetiovano?

Po piijeti oznameni bude vzdy posuzovana divodnost podaného ozndmeni. PfisluSna osoba
provede piedbézné posouzeni oznameni (tj. zejména zda se jedna o oznameni podle Smérnice,
zda je dodrzen tzv. pracovni kontext, o jaky druh protipravniho jednani se jedna, zda postacuje

oznamované jednani vyftesit interng)

Ptislusna osoba dle konkrétnich okolnosti mize ulozit povinnost sou¢innosti dalSich osob
(zejm. zaméstnanctl), opravnéni vyzadovat pisemnosti nebo jiné véci potiebné pro posouzeni,
opravnéni pozadovat vysvétleni, opravnéni vstupovat do kancelafi a jinych prostor Spole¢nosti

apod.

V ptipadé, Ze je ozndmeni vyhodnoceno jako odiivodnéné, budou Spolecnosti zjednana opatieni
k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu. Pfislusna osoba Spole¢nosti doporuci, pokud je
to mozné, piijeti ndpravnych opatfeni tak, aby z doporuceni nebylo ziejmé, kdo je
oznamovatelem a nedo$lo k prozrazeni ani jinych ,divé€mych informaci obsazenych

V oznameni.

Ptislu$na osoba nasledné vyrozumi oznamovatele o vysledku proSetfeni a o planovanych ¢i
piijatych opatfenich (do 3 mésicli od vyrozuméni o pfijeti ozndmeni, nebo do 3 mésicli od piijeti

oznameni, pokud oznamovatel vyrozumén nebyl).

V odivodnénych piipadech budou zavéry proSetieni postoupeny také jako podnét organtum
¢innym v trestnim fizené, organim spravniho trestdni nebo jinym vé&cné piislusSnym organiim

vefejné moci.



Jak budou oznameni evidovana?

Ptislusna osoba vede evidenci udaji z ozndmeni, do nizZ ma piistup pouze ptislusna osoba.
Evidence je vedena v elektronické podobé a v rozsahu: a) datum pfiijeti oznameni, b) jméno,
popiipad¢ jména, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-li tyto udaje
znamy, ¢) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smétovalo, je-li
jeji totoznost zndma, d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni prislusnou osobou a

jejich vysledek.

Ptislusna osoba dale uchova oznameni samotna, a to takovym zplsobem, aby piistup k nim
m¢éla pouze ptislusna osoba, a to po dobu nezbytné nutnou pro piipad dalSich Setfeni (i dalSimi
organy vetejné moci). Doba uchovani je pét let. Obdobné se povinnost a doba uchovavani

uplatni také v ptipad¢ piepisu ¢i zdznamu oznameni.



